FLUJ0 DE TRABAJD Y ENTORNO

COMUN DE DATOS (COE)
§ SISTEMA DE GESTION DE LA INFORMACION
E DE LAS DESARROLLADAS CON
| METODOLOGIA

PROMEDIO Plan Depura
DIPUTACION b BADAJOZ DIPUTACION pe BADAJOZ



INDICE

A.
B. indice de tablas

C. Requisitos y caracteristicas del CDE 5
5

Figura 4. Ejemplo de flujo de revisiones a través del CDE. 9

B. indice de tablas

HISTORICO DE REVISIONES

Se indicaran las versiones del documento compartidas y los motivos
de cambios relativos a la versién anterior.

| Version | Fecha | Creado | Aprobado Motivo de la modificacion

V 00 2021/05/03 AC2 Promedio




< REQUISITOS Y
CARACTERISTICAS DEL CDE

El CDE utilizado en el desarrollo de los contratos estara compuesto por dos CDE: El de Promedio y
el del adjudicatario Principal.

CDE DEL ADJUDICATARIO PRINCIPAL

El CDE del adjudicatario principal debera estar gestionado por el responsable BIM correspondiente.
El adjudicatario es libre de organizarse en su carpeta de desarrollo como crea oportuno, aunque se
recomienda que establezca un CDE que tenga unos requisitos minimos de funcionalidad y seguri-
dad. Es recomendable que como minimo permita:

- Capacidad de almacenamiento en la nube.

- Control basico de accesos.

- Subir, compartir y descargar archivos.

- Trabajar de forma sincronizada.

- Permitir la comunicacion entre los agentes intervinientes (asignacion de tareas,

vinculacion de tareas a correos electrénicos, canal de reuniones virtuales, etc.)

En ese sentido se puede plantear las siguientes opciones:

- CDE basicos: Se trata de almacenamientos en la nube que gestionan documentos con un
control de accesos simple. Son la opcidn mas accesible y econdémica. En este grupo se pue-
den incluir Dropbox, Google Drive, One Drive, A360, FTP, Hamachi, etc (Figura 1). Estos no se
encuentran tan alineados con los principios mostrados en la I1SO 19650 en cuanto a solucién
de CDE.

Figura 1. CDE bésicos.
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- CDE avanzados: Se trata de una evolucion de los CDE basicos porque, ademas de las funcio-

nes anteriores, incluyen control de revisiones, gestion de versiones, trazabilidad de la informacién, A TRAVES DE CDE
control de accesos, etc. En este grupo se incluyen Aconex, BIM 360, Project Wise, VectorWorks

Cloud Services, Viewpoint, Trimble connect, etc (Figura 2).

El flujo de trabajo a través del CDE debera obedecer a la estructura mostrada en la Figura 3. En ella
se muestra el flujo de trabajo de un determinado proyecto a lo largo de su ciclo de vida (disefo,
operaciéon y mantenimiento). El desarrollo en cada etapa es homadlogo. Esta estructura esta forma-
da por unas determinadas areas de trabajo y unos determinados estados de los archivos. Estas se
muestran en la siguiente tabla:

Area Abreviatura Acceso Propiedad
Desarrollando - Equipo de desarrollo Adjudicatario Ppal.
Compartido con Promedio CP Adjudicatario Ppal./ Promedio Promedio
Figura 2. CDE avanzados. Aprobado A Adjudicatario Ppal./ Promedio Promedio
Publicado P Promedio Promedio
Comunicacion Externa CE Promedio Promedio

@ CDE DE PRUMED|U Archivado AR Promedio Promedio

. ; . ) Recursos R Promedio Promedio
El CDE de Promedio estard gestionado por el Responsable BIM correspondiente del contrato
corrgspond|ente. La informacién que se encuentre en éste estara supeditada a los siguientes Compartido c Saireels Sraraelo
requisitos:
. Deber estar nombrada de acuerdo con la convencion de nomenclatura especificada Desarrollando D Promedio Promedio

en el EIR del contrato.

El area Desarrollando representa la informacién en estado de desarrollo por parte de la cadena de su-
ministro. Esta carpeta se encuentra fuera del CDE de Promedio. Es aqui donde la cadena de suministro
- Debera respetar el flujo de trabajo de revisiones especificado en el apartado F. realiza el desarrollo de la informacién del proyecto en la etapa correspondiente. Esta area puede ser
estructurada como el adjudicatario principal desee.

- Debera seguir el flujo de trabajo especificado en el apartado E.

- Debera tener en cuenta los aspectos en relacion con la seguridad de la informacion
especificada en el apartado G. Una vez la informacion esta desarrollada y verificada por el adjudicatario principal se pasa al area Com-

partido con Promedio (CP). Esta area forma parte del CDE del adjudicatario principal y de Promedio al
mismo tiempo, siendo un area autorizada para albergar informacion que debe ser revisada por Prome-
dio. Sera de acceso para el equipo de Promedio y ciertos roles del adjudicatario Principal.

Si la revision por parte del equipo de Promedio es positiva, pasara al estado Aprobado (A). Forma parte
del CDE de Promedio y del adjudicatario principal al mismo tiempo. Es un estado en el que se encuen-
tran la informacién validada por Promedio. Se trata de la informacidn que serd utilizada en etapas pos-
teriores.

La informacion aprobada por Promedio pasara a un area de uso externo, en la que se encuentra un area
llamada Publicado (PU) en la que se encontrara la informacion oficial de la etapa correspondiente del
proyecto. Ademas, también tendra una determinada area llamada Comunicacién Externa (CE) dedicada
a albergar informaciéon como pueden ser referencias, manuales, y demas documentos de comunicacién
externa relacionados con el proyecto en cuestion.
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Por su parte, Promedio tendra unas determinadas areas de uso interno. Tendra su propia area de De-
sarrollando (DE) en la que tendra la informacién en desarrollo referente a la correspondiente etapa del
proyecto. Cuando la informacién esté lista se compartira al area Compartido (C) en la que la informacion
se comparte con el resto del equipo para su consulta y verificacién. Luego de esto, si es verificada por el
resto del equipo, pasara a Publicado (PU).

Otra area de uso interno de Promedio es el area Archivado (AR). En él se encuentra la informacion que ha
sido compartida y/ publicada. Se utiliza para mantener un registro de toda la informacion desarrollada
durante el contrato correspondiente, permitiendo hacer un seguimiento de esta. Ademas, Promedio
también tendra un area destinado a albergar informacion Util para el desarrollo del contrato, llamada
Recursos (R).

Se debera acortar con Promedio en el contrato correspondiente la estructura de divisidon de esas areas.
Esto dependera del tipo de proyecto y necesidades de Promedio y del adjudicatario principal.

Figura 3. Flujo de trabajo a través del CDE.

< TRANSICION DE

CONTROL/REVISION/APROBACION

Se debe prestar especial atencién al flujo de trabajo con respecto al control de los modelos. Antes
de compartir la informacion con Promedio debera haberse realizado un determinado conjunto de
revisiones y verificaciones. Esto se especifica en el Anexo 12 presente manual. Una vez estan los
modelos en coherencia con los métodos y estandares establecidos por Promedio se comparten en
la carpeta “CP". En esa area, el responsable correspondiente de Promedio revisara la informacion y
la aprobara, pasandola a “A" o la rechazara, comunicandolo al responsable de |la adjudicataria prin-
cipal. Se muestra un ejemplo de este proceso en la siguiente figura.

Figura 4. Ejemplo de flujo de revisiones a través del CDE.
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< SEGURIDAD DE.
LA INFORMACION

Promedio entiende que utilizar un CDE como plataforma colaborativa de gestién documental au-
menta la transparencia en la gestion de la informacion, pero también aumenta el riesgo de robo o
pérdida de informacioén.

En ese sentido hay normativas que proporcionan métodos y procedimientos para reducir ese ries-
go, como es el caso la PAS 1192-5 y la ISO/IEC 27000 (Seguridad de la informacion).

Promedio es consciente de ello. Por eso, implementara y valorara la aplicacién de algunos de esos
principios y procedimientos:

- Restricciéon de acceso a la informacion a determinados agentes.

- Organizacion de informacidn por disciplinas de tal manera que sélo se tenga acceso
a la informacién de una determinada area.

- Determinacion de responsabilidades de la correcta gestion de la informacion.
- Medidas de proteccion fisica,

- Elevados grados de ciberseguridad de las herramientas tecnolégicas.
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